南京信息工程大学关于认真做好

2012年自学考试助学专业招生工作的通知

各有关学院：

2012年自学考试助学专业招生宣传工作即将开始，为切实加强我校自学考试助学专业招生宣传工作管理，规范招生宣传行为，确保招生宣传工作合法合规、规范有序地开展，根据《江苏省教育考试院关于转发全国考委<高等教育自学考试社会助学管理试行>的通知》（苏教考自【2010】5号）、《南京信息工程大学高等教育自学考试助学工作暂行管理办法》（校发【2011】4号)、《省教育考试院办公室关于做好2011年下半年自学考试报名宣传工作的通知》（苏教考办【2011】6号）等文件规定，现将有关要求通知如下：

1、 提高认识，加强领导。学校举办自学考试助学专业是为了充分发挥我校学科优势和专业特色，更好地服务于经济建设、社会发展以及满足人民群众对高等教育日益需求的重要举措。加强自学考试助学专业招生宣传工作，规范招生宣传行为对维护高等教育自学考试和我校办学声誉，维护高校和社会稳定，促进我校自考助学专业工作稳定、规范、持续发展有着重要意义。各办班学院要高度重视自学考试助学专业的招生宣传、报名咨询和其他服务性等工作，成立本学院自学考试招生宣传工作领导小组，由学院院长担任组长，切实加强领导，明确分工，责任到人，努力树立我校自学考试招生宣传工作良好的社会形象。

二、高度重视招生工作的组织性和纪律性。办班学院要高度重视招生工作的组织性和纪律性，禁止委托社会中介或个人参与招生，不得夸大宣传内容或做出不符合实际的宣传与承诺，不得借自考招生名义搭载各类技能培训宣传，招生报名期间禁止以任何形式、任何理由收取学员预报名费、甚至收取技能培训费以及其他费用。办班学院必须对其宣传行为的合法性和真实性负责。在开展招生工作前，各办班学院必须把本院的招生工作组织实施方案（附件1）报继教院备案。

办班学院在继续教育学院统筹协调下，积极配合省教育考试院和当地教育部门组织的宣传咨询活动，提高宣传活动的针对性和实效性。在招生宣传过程中，要加强对招生宣传工作人员的业务指导，使招生工作人员清楚并如实宣传自学考试有关政策和我校自学考试办学情况。

三、规范程序，强化管理。为便于开展宣传工作，确保宣传内容的规范性和权威性，办班学院应统一使用由继续教育学院设计制作的我校自考助学专业招生简章，不得擅自制作、发布或寄发其他任何宣传材料。办班学院应认真遴选、聘用政治素质硬、责任心强的人员担任招生宣传工作，加强统一领导和业务培训，配发招生工作证，实行持证招生；招生工作证要标明其本人的姓名、性别、单位、联系电话，贴上照片后加盖所在单位公章。所有招生工作人员个人基本信息和电子照片报至继教院，由继教院统一对外发布。报名期间，办班学院应安排专门工作人员，做好学员及学员家长来校参观、电话咨询及现场报名等工作。

选择就读我校的学员必须持高考成绩单、毕业证书、身份证等证件亲自到办班学院报名登记。办班学院组织学员填写《南京信息工程大学自学考试助学专业报名登记表》（附件2）并进行编号，一律不得接收代报名。编号方法是：学校代码0186+年份（后2位）+院系代码（电信01、公管02、经管03、语院04、环科05）+层次（本科01、本科段02）+随机号3位（001开始）。

四、认真审核，严格把关。办班学院按照要求认真审查学员的入学资格，严把入学关。本科层次（高起本）的入学条件是应往届高中、中专、职高、中技的毕业生；本科段层次（专起本）的入学条件是取得国民教育系列专科毕业证书的大专毕业生。严禁招收不符合入学条件的学员入学。各办班学院根据自身的师资力量、住宿条件和管理能力，合理控制招生规模。

五、切实加强《入学通知书》的管理。入学通知书的内芯式样须采用江苏省教育考试院监制的统一格式，严禁以“录取通知书”的形式发放。继续教育学院自考与培训办于8月10日-20日集中复核《报名登记表》和《入学通知书》，且两者编号一致。《入学通知书》在自考与培训办盖章后各办班学院方可寄发，并附《报到须知》，不得随同寄发与学员报到无关的任何材料。

附件1：    学院2012年自学考试助学专业招生工作组织实施方案
附件2：南京信息工程大学高等教育自学考试助学专业报名登记表

继续教育学院
二〇一二年六月二十八日

附件1：

                学院2012年自学考试助学专业招生工作

组织实施方案

	一、招生专业及招生计划

	专业代码
	专业名称
	学历层次
	招生计划
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	二、日常管理人员配备情况

	

	三、学员宿舍安排情况（含宿舍地点、卫生条件、消防安全等方面）

	

	四、招生工作组织实施方案（含生源组织、主要措施、广告登刊等方面）

	五、招生工作人员名单

	姓 名
	性别
	工作单位
	联系电话
	负责招生宣传地区
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	六、校内咨询接待及报名地点

	学院名称
	负责老师
	报名咨询地点
	报名咨询电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 单位负责人（签字）：                          单位（盖章）：
                                               年   月   日
附件2：
南京信息工程大学

高等教育自学考试助学专业招生报名登记表

填表日期：       年    月    日                           报名编号：                

	个人基

本信息
	姓 名
	 
	性  别
	
	出生年月
	
	照片



	
	籍 贯
	
	政治面貌
	
	高考成绩
	
	

	
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	原毕业

学校
	                            
	毕业时间
	
	

	家庭详细地址
	
	邮政编码
	

	拟报专业、层次及其他信息
	第一专业
	
	层 次
	① 本 科（高起本） 

②本科段（专起本）
	学 制
	① 4年 

② 2年

	
	第二专业
	
	
	
	
	

	
	学习形式
	全日制脱产
	是否服从专业调配
	

	家庭

主要

成员
	称谓
	姓名
	工作单位
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学院

审核


	                        审核人签字：              单位盖章 ：        

年    月    日 

	自考与培训办审 核
	盖章 ：        

年    月    日

	入学通知书核发日
	20   年   月   日


注：本表一式二份，一份学院留存，一份交继教院自考与培训办备案。
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