   南京信息工程大学继续教育学院督导教学检查表
     站点：                       检查时间：
	检查项目
	项目要求
	检查结论     （好、中、差）
	存在问题

	规章制度
	机构人员设置情况合理
	　
	　

	
	存有工作人员岗位职责
	　
	　

	
	存有学生管理规章制度
	　
	　

	上学年教学档案情况
	授课课程表完备
	　
	　

	
	教务系统平台成绩已录入
	　
	　

	
	考勤记录表完整
	　
	　

	
	外聘教师聘任信息表齐全（含教师学历、职称等材料）
	　
	　

	
	上学期考试试卷保存完整
	　
	　

	
	考试成绩登记册保存完整
	　
	　

	
	学籍变更材料的保存完整
	　
	　

	本学期上课情况
	按教学计划设置的课程进行教学
	　
	　

	
	按教学计划规定的课时数进行教学
	　
	　

	
	授课进度与教学实施计划表一致性
	　
	　

	
	考勤记录表齐全
	　
	　

	
	课后作业的布置和批改
	　
	　

	
	管理规范，师生反映好，无教学事故和属实的教学质量投诉
	　
	　

	
	毕业论文指导及完成情况
	　
	　

	教学点主要成绩与存在问题
	                                  

	
	



南京信息工程大学继续教育学院制表
