附件1：
江苏省自学考试命题规范要求
一、命题原则
1.考核内容在深度和广度上不超出考试大纲的要求，试题应有考核意义，着重考核学科中考生应掌握的基本知识和技能。
2.合理掌握及格线。自学考试试卷及格线的控制，本科课程参照一般普通高校相应课程的要求，专科课程参照成人高等职业教育相应课程的要求，同时结合自学考试的特点和当前生源情况来加以确定，难度适中，不出偏题、难题。
3.突出重点。学科中的重点内容是学科知识体系的核心，试卷考核的内容应当以学科中的重点内容为主，适当兼顾其它内容。
二、试题编制的要求
1．试题无政治性、科学性、技术性错误；问题明确，表述明了、简洁、无歧义；标点符号无误、图表绘制规范；大纲、教材中如有错误、过时及学术上存在争议的内容应予以回避。
2．题型科学合理，能有效地考核出考生对相关知识的掌握程度和运用所学知识分析问题、解决问题的能力。
3．试题答案及评分参考的制定应以指定的教材为主要依据，并可结合自学考试的特点，在保证公平、合理的前提下，根据学科的具体情况对指定教材的答案作必要的调整和修改。此外，评分参考还应便于掌握，具有可操作性，主观题的要点分、步骤分、表述分等要明确。
4．几种常用题型的编制要求：
（1）选择题
①题干（试题的提问部分）一般应采用陈述句或疑问句，避免采用否定句，括号位置应放在题干最后，句中不应出现空格；
②备选答案中的正确选项应是确定的，干扰项应具有一定的似真性，并与所测知识的整体和学习经验有关；
③备选答案中各选项的表述应简洁，不宜过长，且各选项的长度应基本一致；在不影响选项意思完整性的前提下，重复性的词语一般应放在题干中，避免放在选项中反复陈述；
④备选答案中各选项间必须避免相互依赖、提示和包容；
⑤单项选择题应有四个选项，其中只能有一个正确的或最佳的答案；双项选择题应有五个选项，其中只有二个正确答案；多项选择题应有五个选项，其中只有二至五个正确答案；
⑥一些特殊的选项如“以上都（不）是”、“上述全（对）错”等不宜采用；
⑦正确选项在备选答案中的位置应随机排列，不能有规律地出现；
⑧备选项为数字时，选项按由小到大或由大到小的顺序排列。
（2）填空题
①填空题中所留空格应不影响考生对题意的正确理解，其答案应是确定的和唯一的；
②每小题以一空为宜，一般不超过两空。空格中待填的内容应是所测知识的中心词或问题的结果，且所填字数不宜过多，一般不超过8个字；
③填空题考核的内容应是考生必须记忆的知识。
（3）名词解释
考核的内容应是考生必须掌握的重要概念，答案字数不宜过多，一般不超过150个字。
（4）简答题
①问题宜小不宜大，考生对问题的回答主要是对知识的归纳，不必进行详尽的论述；
②评分参考应按要点给分。
（5）论述题
①要求考生论述或回答的问题应是课程的重点内容。所提问题应能够考核出考生运用所学知识进行综合分析的能力、逻辑思维能力和语言表述能力；
②试题所涉及的知识和内容不应过于宽泛，应是考生运用所学知识在有限的答题时间和文字篇幅内能够阐述清楚的问题；
③评分参考必须对要点进行适当阐述，并附有分析或表述分，避免单纯依据要点给分。
（6）案例分析题
①试题所提供的案例和要求考生分析解答的问题应具有一定现实性和代表性，而不是凭空想象、脱离实际的；
②案例文字篇幅不宜过长，一般不超过500字，且案情清楚，问题明确，文字简洁，易于理解；
③考核的重点是考生运用所学知识分析问题、解决问题的能力，所提问题应是学科中经常遇到的基本问题，是考生运用所学知识和试题所给材料能够进行正确分析和解答的问题，问题的个数可以是一个，也可以是多个；
④评分参考的制定应考虑考生思维的逻辑性、分析的透彻性、观点的正确性以及表述的条理性、完整性等方面因素；
⑺应用题、证明题
应着重考核考生运用知识解决实际问题的能力，问题明确，所给条件充分且必要，除专门考核计算能力的试题外，应适当简化运算的数据。
三、试卷组配的要求
1．试卷由多种题型组合而成，通常每份试卷应有5-6种题型。判断题、多选题、填空题尽量不命或少命，单选题尽量多命。编排的顺序应先客观题，后主观题；选小分值的题型，后大分值的题型。同一题型中各小题的编排顺序适当做到先易后难。题型说明应包括答题指导语、大题总分及各小题分值。
2．试卷的题量应以150分钟的考试时间和每道试题所需的答题时间来确定，使达到及格以上水平的考生能在规定时间内完成答题并留有适量复核时间。一般情况下，理工科试卷每套不少于35题，文科试卷每套不少于45题。
3．题分宜小不宜大。一般情况下，填空题每空1分，每套试卷中填空题的总分不超过10分；选择题每小题1分，每套试卷中选择题的题量一般不少于20题；名词解释题每小题不超过3分，每套试卷中名词解释的题数一般不超过5题；简答题每小题一般不超过6分；论述题、案例分析题每小题不超过10分；证明题、绘图题等每小题5至10分；作文题等少数特殊题型分值除外。全卷总分为100分，60分为及格。
4．试卷中不同难度试题的分数比例一般为：易30%、中50%、难20%。
试卷所考核的内容应突出学科的重点，同套试卷中各题所考核的知识点不应重复。
5．试卷中不同能力层次试题的分数比例一般为：识记20%、理解30%、简单应用30%、综合应用20%。
6．同一套试卷中的各题应相互独立，不应相互提示，对任一道试题的回答不应以另一道试题的正确答案为前提。
7．同一门课程的各套试卷之间，题型、题量、分值、难度和能力层次等结构应一致，尤其是及格线的掌握应一致。
8．同一门课程的各套试卷之间的试题不应出现简单重复（所谓简单重复，指试题考核的知识点、素材和题型都相同）。
9．每卷试卷应有完整的答案及评分参考。
四、试卷卷面要求 
1．所有试卷（含答案）应按规定格式打印成书面形式，并附有与书面试卷内容一致的电子文档。
2．试卷中的汉字均采用国家公布的简体字（必须以繁体或异体形式出现的汉字除外）。
3．试卷中的各种名词一般须用全称，但具有特定含义并被公众一致认同不致产生歧义的名词缩写除外。
4．试题的序号：大题用一、二、三……，小题用1、2、3……再次用（1）、（2）、（3）……；选择题中备选答案的代号用英文大写字母A、B、C、D、E表示。
5．特殊情况下用手工抄写的试卷必须符合下列要求：
（1）各种图形、表格、符号、公式必须规范，试卷中凡不能由计算机键盘直接录入的图形、表格、符号等，除在试卷相应位置注出外，还必须在白纸或描图纸上按直接照相制版的要求绘制并标出图号，供制版用。
（2）当试卷中英文字母O和阿拉伯数字0容易混淆时，应用“0中一横”表示阿拉伯数字号，以区别于英文字母O；非外语类试卷中的外文字母需注明是哪一种文字（如希腊文、拉丁文等）及字体（如正体、斜体等），对于大小写字形近似的字母（如英文字母C、c；K、k；O、o；P、p；X、x等）应注明大小写；计算机输入的阿拉伯数字“1”和英语字母“l”（小写的“L”）也应注明。
（3）公式或字母的上、下标标注如：
上标辅助线            下标辅助线
        abab
上、下辅助线“”、“”用铅笔或红笔标出。
（4）每道试题应注明答题空距的大小，填空题在空格横线上注明“空×字距”。
五、保密要求
自学考试的试卷、答案、评分参考在启用前属国家绝密材料，必须按国家有关保密的规定严格管理。任何人不得以任何方式泄露试题内容，试卷上交后个人不得保留试卷底稿，计算机内的与试卷相关的内容必须删除。对违纪者将视情节轻重给予相应的处分，触犯法律的依法追究其法律责任。
集中命题期间，不得携带亲友、家属前往命题地点。不得搜集其它课程命题情况和试卷信息。
