南京信息工程大学

关于做好“专接本”2012届毕业论文工作的通知

各对接学校：

根据江苏省高等教育自学考试“专接本”有关文件要求和我校关于本科生毕业论文的有关规定，为保证“专接本”2012届学生毕业论文答辩工作顺利进行，现将有关事项通知如下：

一、请各对接学校进一步加强学生毕业论文的过程管理、督促和指导，掌握好时间节点，指导学生做好答辩前的各项准备工作。

二、为更好地开展学生毕业论文指导工作，强化过程性管理，保证毕业论文质量，我校采用双导师制，即由我校与专科学校共同遴选老师担任，以专科学校老师指导为主。

三、毕业论文要求请参照执行《南京信息工程大学毕业论文（设计）的写作要求和排版规范》（教发【2006】1号），做到论点明确，论据充分，论证科学，文笔流畅，表达清晰。

四、答辩时间安排在5月中旬进行。请各校根据本校实际情况拟定好答辩时间，于5月7日前把答辩分组情况（含答辩成员、学生姓名、答辩地点、答辩时间等内容）（电子版）发至zxks@nuist.edu.cn。我校根据分组情况确定答辩组长（答辩组长由我校老师担任）并指导答辩工作，答辩成员（2－3人）和答辩秘书由专科学校选派。
五、答辩程序及要求

1.学生在答辩时，先简要报告毕业论文（设计）的主要内容（一般控制在15 分钟以内），内容包括：
(1)课题的目的和意义；
(2)所采用的资料，主要参考文献；
(3)采用的主要方法，论文（设计）的基本内容及主要结论；
(4)论文（设计）的价值及不足之处。
2.教师提问的时间一般不超过10分钟，提问的内容可以是：
(1)要求进一步说明的问题；
(2)课题所涉及的基本理论、基本知识、方法和原理；
(3)考察鉴别学生独立分析问题的能力。
3.学生在答辩过程中严肃认真，回答问题应重点突出，论据充分。时间控制在10 分钟之内。
4.答辩小组宣读答辩小组意见。

六、论文（设计）成绩的评定及记录

1.论文（设计）成绩的评定方法：指导老师评定论文（设计）成绩，占总成绩的30%；评阅老师评定评阅成绩，占总成绩的30%；答辩小组评定答辩成绩，占总成绩的35%，其他因素占5%。
2.论文（设计）成绩记录分为优秀、良好、中等、及格和不及格五个等级。成绩评定必须坚持标准，从严要求。优秀成绩一般控制在15%以内。
3.我校“专接本”本科毕业论文答辩委员会审定给出学生的论文（设计）的总评成绩。

七、毕业论文（设计）材料归档要求

1.归档的论文（纸质）材料必须按照统一标准（封面、目录、中文摘要、正文、结论、参考文献、谢辞、英文摘要先后顺序）进行装订。

2.每位学生需上交论文的电子文档，以“准考证号+姓名”的形式命名。

3.论文表格需装订成册，内容包括毕业论文（设计）任务书、毕业论文（设计）指导过程登记表、毕业论文（设计）小结表、毕业论文（设计）指导教师审阅意见表、毕业论文（设计）评阅教师意见表、毕业论文（设计）答辩结果表等。   

4.毕业论文（设计）题目列表和成绩统计表各一份（含电子文档）。

5.所有上述毕业论文材料整理好后统一交我校存档。
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